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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

Guatemala, 29 de noviembre de 2024
7
/

Licenciada -
ANA OLIVIA CASTANEDA ARROYO /
Directora General de las Artes

Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho.

Estimada sefora Directora

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe MENSUAL de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista: Zully Anzelma/Pérez Romero CuUL: 2959 81296 0

Numero de contrato: 029-886-2024-DGA-MCD Acuerdo Ministerial: 1350-2024 ~ =
Servicios: TECNICOS % Nit del Contratista: 8865425-7
Numero de Factura: 372589613 ~ -~ - Serie: BOA558AE -~
Honorarios Mensuales: Q. 6,000.00 e Periodo del Informe: NOVIEMBRE

Monto Total del Contrato Q. 15,096.77 p PI del Contrato: 16/10/2024 AL 31/12/2024

Unidad Administrativa donde presta los
servicios: Seccién de Servicios Generales

Objetivos del Contrato:

“LA TECNICO” se compromete a prestar sus servicios TECNICOS para la SECCION DE SERVICIOS
GENERALES DEL DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO DE ADMINISTRACION Y FINANZAS DE LA
DIRECCION GENERAL DE LAS ARTES DEL MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES, con dedicacién’y
diligencia y con arreglo a las prescripciones de sus conocimientos técnicos, en la prestacion de Servicios
Técnicos que se describen a continuacion, sin ser estas limitativas, sino Gnicamente enunciativas:

Desarrollo Ordenado de Actividades:

a) Seapoyo en la elaboracion de documentos que se generen dentro de la Seccién de Servicios Generales.

Se apoy6 en la recepcion, registro, clasificacion, distribucién, seguimiento y archivo de la correspondencia que ingresa a la Seccién de Servicios
Generales.

c)  Seapoyé en la consolidacion y entrega de expedientes de servicios basicos y otros a fines de las necesidades realizadas en dicha seccién.

d) Seapoyé en la coordinacion y control de las actividades de la Seccién Servicios Generales.

4 Se apoy¢ en la atencion de llamadas telefénicas en la Seccidn Servicios Generales.
N Se apoyé dando seguimiento a la correspondencia que se genere dentro de la Seccion.
9)

Se apoyo6 en la actualizacion de la base de datos con la informacién de los expedientes que se generen en la Seccion Servicios Generales.
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